
附件 5 

校级大学生创新创业训练计划管理系统 

【结题指南】 

项目成果填报流程图 

 

结题报告填报流程图 

 



一、项目成果填报操作指南 

1.学生登陆系统 

学生（第一主持人）登录数字石大，点击教学应用—实践教学管

理平台。进入实践教学管理平台，点击大学生创新训练管理系统。 

 

 

2.学生填写项目成果 

学生（第一主持人）登陆系统后，点击项目成果管理-提交成功

菜单，点击“新增”按钮进入项目成果填写界面。点击“管理”对已

有成果进行修改。 



 

 

    每一项内容后点击“添加 XX情况”，会出现下图填写内容，请按

要求填写完整。 



 





 

若不确定填写的内容为定稿，可点击“暂存”。暂存后还可以不断

修改申报选题的内容；提交后则不能修改中期内容，此时可联系指导

教师进行审核，等待指导教师、学院管理员审核通过。 

3.指导教师审核 

指导教师登陆系统，进入“项目成果管理-教师审核项目成果”菜

单，点击“操作-审核”，进入审核页面。提交后，可提醒学院管理员

进行审核。 



 

4.学院管理员审核 

学院管理员登陆系统，进入“项目成果管理-学院审核项目成果”

菜单，点击“操作-审核”，进入审核页面，可批量操作。 

 

二、结题报告填报操作指南 

1.学生填写结题报告 

学生（第一主持人）点击项目结题管理-填报结题菜单，点击“新

增”按钮进入项结题报告填写界面，按要求依次填写项目执行情况、

研究总结报告、经费开支与报销情况。 



 

 

 



 

 

若不确定填写的内容为定稿，可点击“暂存”。提交后则不能修

改中期内容，此时联系项目组其他成员进行确认。 

2.项目组其他学生确认结题报告 

学生登陆系统，进入结题管理-填报结题菜单，点击“确认”按钮，

查看项目结题报告，并填写审核意见。 



 

学生进入页面查看结题报告及成果情况，选择审核状态。若有

需要补充完善之处，选择“退回修改”，点击“提交”，并联系第一

负责人修改；若没有意见，则选择“审核通过”，点击“提交”。项

目组所有成员点击“确认-审核通过”后，请联系指导教师审核项

目。注：只有所有成员点击“确认-审核通过”后，指导教师才能看

到项目结题报告。

 

 



3.指导教师审核结题报告 

指导教师登陆系统，进入“结题管理-指导教师审核”菜单，点

击“审核”按钮进入结题报告审核页面，结论分：审核通过和退回修

改。或勾选对应项目，点击“批量审核”按钮，进行批量审核。注：

审核退回，该项目退回至第一主持人，您可提醒学生进行修改；审核

通过，等待学院组织结题答辩。学院管理员根据答辩结果进行审核。 

 

4.学院管理员审核结题 

学院管理员登陆系统，进入“结题管理-学院审核”菜单，点击

“操作-审核”按钮。进入审核页面，根据答辩情况和结果，进行结

题审核。学院管理员依次选择审核状态、审核结果，输入审核意见，

支持批量审核。提交后，可联系学校管理员审核结题。 



 

5.学校管理员审核结题 

学校管理员登陆系统，进入“结题管理-学校管理员审核结题”

页面，点击“操作-审核”进行审核。 


