附件1：学科竞赛系统填报说明
登录学科竞赛系统填报请网址：http://sjpt.upc.edu.cn/xkjs/，
申报基本流程如下：
1.学院确定每个学科竞赛的负责人，由学院管理员添加学科竞赛负责人账号
2.竞赛负责人申报竞赛计划
3.学院管理员审核竞赛负责人填报的计划
4.学校管理员审核竞赛计划
5.学校管理员竞赛认定和资助
学科竞赛结束后30天内务必提交的材料
竞赛负责人在组织完自己负责的学科竞赛后务必按时通过系统填报竞赛获奖信息（学生学号、获奖等级、获奖时间、指导教师、上传证书等）、经费决算、结题报告等信息，否则经费不予报销。

一、学科竞赛项目计划申报
1.学院管理员给竞赛负责人添加账号
[image: C:\Users\dell\AppData\Roaming\Tencent\Users\94187467\QQ\WinTemp\RichOle\H757O}CW{V@%$K3SZQ0D_9T.png]
添加成功后，由竞赛负责人输入账号和密码，点击竞赛负责人,进入竞赛负责人界面后，开始填写报送。

2.学科竞赛申报的具体填写
（1）2019年新申报的学科竞赛（年份可修改2019），可以点击添加按钮将每一项信息填写齐全（包括经费预算），提交后由学院管理员进行审核，如下图：
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\dell\AppData\Roaming\Tencent\Users\94187467\QQ\WinTemp\RichOle\CZ6)@7)__{U7`N9X$7L(`KG.png]
（2）2018年及之前年份已填写过得申报项目，可以通过引用按钮将原来数据调出，然后重新修改为最新一届的数据后提交（注意：请一定认真核对和完善，尤其是对于近3届的获奖情况一定要更新填写清楚，请先填写总的获奖情况，再分别将每一年的情况填写清楚），再由学院管理员进行审核，如下图：
[image: C:\Users\dell\AppData\Roaming\Tencent\Users\94187467\QQ\WinTemp\RichOle\I_X$X_135OGKJ6ES@]S_OYY.png]
（3）其他操作：竞赛负责人点击流程管理中的申报竞赛计划，根据表单内容填报计划，所有项目必须填写。当不确定竞赛申报书是否为定稿时，可点击暂存，待修改完毕后，点击提交按钮提交，如下图：
[image: ]
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二、结束后报送获奖信息等
按照下图所示，学科竞赛组织完后30日内学科竞赛负责人务必报送获奖信息，请务必逐条填写清楚。
[image: C:\Users\dell\AppData\Roaming\Tencent\Users\94187467\QQ\WinTemp\RichOle\CZP@@RJ~TP8X$%HZCS(8HWX.png]
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