附件3
[bookmark: _GoBack]中国石油大学（华东）出差审批单
	申请单位
	

	出差人员
	教职工及相关人员：

	
	学生：             （等共计   人）
学院及班级：

	出差任务
	

	出差地点
	

	往返时间
	年  月  日——      年  月  日

	二级单位
负责人审批
	                
             

          年  月  日

	分管校领导
审批
	

                     年  月  日(二级正职用)

	学生补助
（使用科研经费出差不适用）
	核定发放学生补助天数：  天
核定伙食补助标准：   元/天
每人每天限额50元 

	备注
	住宿费标准按财政部文件财行﹝2016﹞71号执行。




